TOPLANTI TUTANAGI

isletme ici toplantinin glindemi, gérisiilenler ve alinan kararlar — kim, neyi, ne zamana kadar yapacak

Toplanti bilgileri

Toplantinin konusu

Tarih ve saat (baslangic - bitis)

Yer O YUz ylUze: coovvvveeiieneennnn, O CevrimiGi: voovveeveeinins
Toplantiyl yéneten

Tutanagi yazan

Katilanlar (ad soyad / gérev)

Katilamayanlar

GUndem maddeleri

Alinan kararlar ve gorevier

Sira Karar / gorev Sorumliu Son tarih Durum
1
2

5
6

Her karara bir sorumlu ve son tarih yazilir; bir sonraki toplantida 'Durum' stitunu Gzerinden gidilir.

Goriusilenler

Her giindem maddesinde 6ne ¢ikan
gorusler (kisaca)

Sonraki toplanti

Tarih / saat / yer

* Tutanak toplanti sirasinda ya da hemen sonra yazilir ve ayni gin katilimcilara génderilir; itiraz varsa kisa sure iginde bildirilmesi
istenir.

« Kararlar agik cimleyle yazilr: 'Fiyat listesi glincellenecek' yerine 'Ahmet, 5 Kasim'a kadar fiyat listesini giinceller'.

* Sirketlerin genel kurul ve ydnetim kurulu toplantilarinin tutanaklar igin 6102 sayili Turk Ticaret Kanunu'ndaki 6zel sartlar ayrica
uygulanir; bu sablon isletme igi toplantilar icindir.

Toplantiyl yoneten Tutanagi yazan
Ad soyad / imza Ad soyad / imza

Dayanak: isletme ici toplanti tutanagi icin kanunda 6zel sekil sarti yoktur. Sirket organlarinin toplantilari icin 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu hikiimleri
gecerlidir. isletme Yénetim bir yazilim isletmesidir; avukat ya da mali misavir degildir. Bu sablon érnek niteligindedir, yukarida adi gecen resmi mevzuattan
(mevzuat.gov.tr) derlenmistir ve hukuki danismanlik yerine gecmez; baglayici olan resmi metindir. Kullanmadan 6nce kendi isinize gére gézden gegcirin,
onemli bir uyusmazlikta bir avukata kontrol ettirin.
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