I1ZiN DILEKCESI ORNEKLERI

Yilhk Gcretli izin, mazeret (evlilik, dogum, 6lim) izni, Ucretsiz izin ve saatlik izin

icindekiler

e 1. Yilhk Ucretli izin

e 2. Mazeret izni (evlilik / dogum / 61Gm)
« 3. Ucretsiz izin

e 4, Saatlik izin

Késeli parantezli [alanlari] doldurun. iki niisha yazdirip birine isverenden teslim alindi imzasi
alin; e-posta ile génderiyorsaniz génderim kaydini saklayin.

Dikkat

* Yillik Gcretli izin sUresi, isyerinde deneme stiresi dahil en az bir yil calismis isciye; hizmeti bir yildan bes
yila kadar olanlara on dort giinden, bes yildan fazla on bes yildan az olanlara yirmi gtinden, on bes yil ve
daha fazla olanlara yirmi alti ginden az olamaz. On sekiz ve daha kiiclk yastaki iscilerle elli ve daha yukar
yastaki iscilere verilecek yillik izin siiresi yirmi giinden az olamaz (is Kanunu m. 53).

« isciye evlenmesi veya evlat edinmesi ya da ana veya babasinin, esinin, kardesinin, cocugunun 8lima
halinde Uc glin; esinin dogum yapmasi halinde bes glin Ucretli izin verilir (Is Kanunu Ek Madde 2).

» Ucretsiz izin kanunda genel bir hak olarak diizenlenmemistir; isverenle anlasmaya baghdir. Yazili talep ve
onay saklanmalidir.

« izin talebini makul siire énce yazili verin ve onayl niishayi saklayin.

Dayanak: 4857 sayili is Kanunu m. 53 (yillik (icretli izin) ve Ek Madde 2 (mazeret izinleri). isletme Yénetim bir yazilim isletmesidir;
avukat ya da mali musavir degildir. Bu sablon érnek niteligindedir, yukarida adi gegen resmi mevzuattan (mevzuat.gov.tr)
derlenmistir ve hukuki danismanlik yerine gegmez; baglayici olan resmi metindir. Kullanmadan énce kendi isinize gére gézden
gecirin, 6nemli bir uyusmazlikta bir avukata kontrol ettirin.
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1. Yilhk Gcretli izin

[ISYERi UNVANI]
[INSAN KAYNAKLARI / PERSONEL BiRiMINE]
[SEHIR]

Konu: Yillik izin talebi

Y U S ] tarihinden bu yana [gbérev] olarak calismaktayim. Hak ettigim yillik
Ucretli iznimden [....] is gunU kullanmak istiyorum.

iznimi [..../oeof . 1-1cifeid i, ] tarihleri arasinda kullanmama ve [..../..../........ ]
tarihinde isbasi yapmama izin verilmesini rica ederim.

izinde bulunacagim adres ve telefon asagidadir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

[Ad Soyad]
imza

Dilekce sahibinin

T.C. kimlik no: [........... 1

Gorevi / birimi: [........... ]

ise giris tarihi: [..../..../........ ]
Telefon: [........... ]

Adres: [, 1

Teslim alindi — Tarih: ..../....[........ Ad soyad / imza / Kase: .....c...ccecvvvevivinneennnn,
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2. Mazeret izni (evlilik / dogum / 61Gm)

[ISYERi UNVANI]
[INSAN KAYNAKLARI / PERSONEL BiRiMINE]
[SEHIR]

T S S ]

Konu: Mazeret izni talebi

[Evlenmem / esimin dogum yapmasi / [yakinlik derecesi]'nin vefati] nedeniyle is
Kanunu Ek Madde 2 uyarinca [....] gun Ucretli mazeret izni kullanmak istiyorum.

iznimin [..../..../........ ] tarihinde baslamasini rica ederim. Durumu gdsteren belgeyi
ekte sunuyorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

[Ad Soyad]
imza

Dilekce sahibinin

T.C. kimlik no: [........... 1

Gorevi / birimi: [........... ]

ise giris tarihi: [..../..../........ ]
Telefon: [........... ]

Adres: [, 1

Ekler: Evlilik ciizdani / dogum belgesi / 6lim belgesi

Teslim alindi — Tarih: ..../....[........ Ad soyad / imza / Kase: .....c...ccecvvvevivinneennnn,
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3. Ucretsiz izin

[ISYERi UNVANI]
[INSAN KAYNAKLARI / PERSONEL BiRiMINE]
[SEHIR]

Konu: Ucretsiz izin talebi

[Kisisel / ailevi / saglik / egitim] nedenlerle [..../..../[........ 1-[ofideinn. ] tarihleri
arasinda [....] gun Ucretsiz izin kullanmak istiyorum.

Bu slire boyunca Ucret almayacagimi ve slrenin bitiminde isbasi yapacagimi
bildiririm.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

[Ad Soyad]
imza

Dilekce sahibinin

T.C. kimlik no: [........... 1

Gorevi / birimi: [........... ]

ise giris tarihi: [..../..../........ ]
Telefon: [........... ]

Adres: [, 1

Teslim alindi — Tarih: ..../....[........ Ad soyad / imza / Kase: .....c...ccecvvvevivinneennnn,
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4. Saatlik izin

[ISYERi UNVANI]
[INSAN KAYNAKLARI / PERSONEL BiRiMINE]

[SEHIR]
Y SR ST 1
Konu: Saatlik izin talebi
[Hastane randevusu / resmf islem / okul toplantisi] nedeniyle [..../..../........ 1 glnU saat
[........]1ile [....;....] arasinda isyerinden ayrilmam gerekmektedir.

Bu sure icin izin verilmesini; gerekirse eksik kalan surenin [telafi calismasi / yillik
izinden dlsUlmesi] yoluyla tamamlanmasini rica ederim.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

[Ad Soyad]
imza

Dilekce sahibinin

T.C. kimlik no: [........... 1

Gorevi / birimi: [........... ]

ise giris tarihi: [..../..../........ ]
Telefon: [........... ]

Adres: [, 1

Teslim alindi — Tarih: ..../....[........ Ad soyad / imza / Kase: .....c...ccecvvvevivinneennnn,
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