BORC / ODEME HATIRLATMA YAZISI

Uc¢ kademe: nazik hatirlatma, ikinci hatirlatma ve son hatirlatma (ihtar 6ncesi)

Nasil kullanihr

¢ 1. Kademe — Nazik hatirlatma (vadeden 3-7 gin sonra)
2. Kademe — ikinci hatirlatma (ilkinden 7-10 giin sonra)
¢ 3. Kademe — Son hatirlatma (ihtar 6ncesi)

Koseli parantezli [alanlari] doldurun, bor¢ dokimiini yazin; antetli kagida basin ya da PDF olarak
e-posta / WhatsApp ile génderin. Her gonderimin tarihini ve yolunu kendi kaydiniza not edin.

Dikkat

* Tehdit, hakaret ya da borcu ucuncu kisilere (is yeri, komsu, sosyal medya) duyurma iceren ifade kullanmayin;
bu hem suc olusturabilir hem de alacaginizi tahsil etmenizi zorlastirir. Borclunun kisisel verisini yalnizca tahsilat
icin kullanin (KVKK).

* Vadesi gelmis borcta borglu, alacaklinin ihtariyla temerride dlser; vade gunu belirli ise ihtara gerek yoktur
(TBK m. 117). Tacirler arasinda temerriide diisirme ihbari noter, taahhtli mektup, telgraf ya da KEP ile yapilir
(TTK m. 18/3).

¢ Bu yazilar resmf ihtarname degildir. Yanit alinamazsa noter ihtarnamesi ya da icra takibi icin avukata danisin.

Dayanak: 6098 sayil Turk Borglar Kanunu m. 117 vd. (temerrit), 6102 sayil Turk Ticaret Kanunu m. 18/3, 6698 sayih Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu. isletme Yénetim bir yazilim isletmesidir; avukat ya da mali miisavir degildir. Bu sablon érnek niteligindedir, yukarida
adi gegen resmi mevzuattan (mevzuat.gov.tr) derlenmistir ve hukuki danismanlik yerine gegmez; baglayici olan resmi metindir.
Kullanmadan 6nce kendi isinize gére gézden gegcirin, dnemli bir uyusmazlikta bir avukata kontrol ettirin.
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1. Kademe — Nazik hatirlatma (vadeden 3-7 glin sonra)

[ISLETME UNVANI]

[Adres] - [Telefon] - [E-posta] - [Vergi dairesi / no]

Sayi: [....] Tarih: [..../..../ ........ ]
Kime: [Musteri adi / unvani]
[Misteri adresi]

Konu: Odeme hatirlatmasi

Sayin [Masteri adi / unvani],

isletmemizden [tarih] tarihinde aldiginiz [iirin / hizmet] icin [vade tarihi] vadeli [tutar] TL tutarindaki
6demenin hentliz hesabimiza ulasmadigini goriyoruz. Gézden kacmis olabilecegini dislinerek
hatirlatmak istedik.

Odemenizi asagidaki hesaba ya da isletmemizde nakit / kartla yapabilirsiniz. Odemeyi yaptiysaniz
bu yaziyi dikkate almayiniz; dekontu iletirseniz kaydinizi hemen glncelleriz.

Her zaman oldugu gibi sizi agirlamaktan memnuniyet duyariz.

Borc¢ dokimiu

Belge / fis no Tarih Aciklama Tutar Odenen Kalan

TOPLAM KALAN

Odeme bilgisi

Hesap sahibi: [isletme unvani]
IBAN: TR[.. .o ovs e e e 2]
Aciklama: [MUsteri adi] - [belge no]

Saygilarimizla,

[Ad soyad / unvan] - imza / kase
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2. Kademe — ikinci hatirlatma (ilkinden 7-10 giin sonra)

[ISLETME UNVANI]

[Adres] - [Telefon] - [E-posta] - [Vergi dairesi / no]

Sayi: [....] Tarih: [..../..../ ........ ]
Kime: [Musteri adi / unvani]
[Misteri adresi]

Konu: Vadesi gecmis 6deme — ikinci hatirlatma

Sayin [Masteri adi / unvani],

[ilk hatirlatma tarihi] tarihinde ilettigimiz hatirlatmaya ragmen, asagida dokimu bulunan [toplam
tutar] TL tutarindaki borcunuz [bugUnin tarihi] itibariyla 6denmemistir.

Odemenin en gec [yeni tarih] tarihine kadar yapilmasini rica ederiz. Tamamini bir defada ddemeniz
mUmkUn degilse, taksitli bir 6deme plani konusmak icin [telefon] numarasindan bize ulasabilirsiniz.

Hesap kaydinizla ilgili bir itiraziniz varsa lutfen ayni tarihe kadar yazil olarak bildiriniz.

Borc¢ dokimiu

Belge / fis no Tarih Aciklama Tutar Odenen Kalan

TOPLAM KALAN

Odeme bilgisi

Hesap sahibi: [isletme unvani]
IBAN: TR[.. ... ove e e e 2]
Aciklama: [MUsteri adi] - [belge no]

Saygilarimizla,

[Ad soyad / unvan] - imza / kase
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3. Kademe — Son hatirlatma (ihtar 6ncesi)

[ISLETME UNVANI]

[Adres] - [Telefon] - [E-posta] - [Vergi dairesi / no]

Sayi: [....] Tarih: [..../..../ ........ ]
Kime: [Musteri adi / unvani]
[Misteri adresi]

Konu: Son hatirlatma — yasal yola basvurmadan 6nce

Sayin [Masteri adi / unvani],

[1. yazi tarihi] ve [2. yazi tarihi] tarihli hatirlatmalarimiza ragmen [toplam tutar] TL tutarindaki
borcunuz 6denmemistir.

Borcun en geg [son tarih — en az 7 gun sonrasi] tarihine kadar 6denmesini; bu tarihe kadar 6deme
ya da 6deme plani yapilmamasi halinde, alacagimizin tahsili icin noter ihtarnamesi ve icra takibi
dahil yasal yollara basvurmak zorunda kalacagimizi bildiririz. Bu durumda dogacak yasal faiz ve
takip giderleri de talep edilecektir.

Konuyu yasal yola tasimadan ¢6zmeyi tercih ederiz; 6deme plani icin [telefon] numarasindan bize
ulasabilirsiniz.

Borc¢ dokimiu

Belge / fis no Tarih Aciklama Tutar Odenen Kalan

TOPLAM KALAN

Odeme bilgisi

Hesap sahibi: [isletme unvani]
IBAN: TR[.. cee oeee veen e e 2]
Aciklama: [Musteri adi] - [belge no]

Saygilarimizia,

[Ad soyad / unvan] - imza / kase
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